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1. INTRODUCAO

Com o objetivo de aprimorar a apresentacao de publicacdes técnicas e institucionais,
a Emater Goiads coloca a disposicdo dos nossos servidores a edicdo atualizada do
Manual de Editoracdo. Esse material serve de referéncia para que haja padronizacao
nas publicacdes, por isso, a aplicacdo das instrucdes e normas indicadas € fundamental
para garantir a qualidade dos trabalhos apresentados. Desse modo, é necessario que o
manual seja consultado e seguido pelos profissionais envolvidos.

Os materiais estdo disponiveis em formato editavel e devem ser encaminhados a
Comunicac¢ao Setorial da Emater para a finalizacdo dos arquivos que, posteriormente,
serdo submetidos ao Comité de Editoracao e Publicacdo para a aprovacao. Esse trabalho,
realizado a varias maos, é importante para o fortalecimento da imagem, alcance e
visibilizacao dos produtos e servicos ofertados pela Agéncia Goiana.

O Manual de Editoracdo que vocé acompanha a seguir foi pensado para garantir a
exposicdo do conteudo de forma limpa, objetiva e atrativa ao publico, respeitando as
especificacdes de cada formato de publicacdo. Caso haja alguma demanda especifica,
entre em contato com a Comunicacao Setorial.
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2. PUBLICACOES TECNICAS

2.1. Banner

O banner é um dos principais materiais usados para o método de divulgacdo de uma instituicao, quer seja do produto, quer seja do
servico ofertado por ela. Existem varios modelos de banners, o que pode ser encarado como um beneficio, uma vez que se adapta
a uma infinidade de necessidades.

Na Emater, podemos considerar dois tipos de banners para utilizacao:

O bannerde ,também chamado de pbster cientifico,
que ¢é utilizado na apresentacdo de trabalhos em congressos
pelos nossos pesquisadores e que deve ser formatado conforme
especificacdes do Comité Organizador do evento, ndo sendo
necessaria a padronizacao.

E o banner de divulgacao institucional, que sera utilizado, por

exemplo, em um dia de campo, uma reunido técnica, uma feira
OuU mesmo nas areas internas de cada estacao de pesquisa para
divulgacédo do local e produto/servico da Emater, especificamente
naquele setor.



2. PUBLICAGOES TECNICAS MANUAL DE EDITORAGAO

Algumas vantagens da utilizacdao do banner de divulgacdo institucional:

1. E bastante duravel, o que faz com que o custo-beneficio seja interessante;

Aumenta a exposicao, visibilidade e alcance, atraindo a atencdo das pessoas para o produto ou
m servico ofertado;

3. Sustentavel: é reutilizavel, diminuindo a quantidade de lixo produzido e de recursos gastos;
4. Integra a estratégia de marketing da Agéncia quando tem alinhado suas formas, cores e mensagem;
5- Atrai e chama a atencdo do publico-alvo;

Em feiras e eventos, ele deve ser de tamanho adequado para chamar a atencdo a distancia, atraindo
m pessoas para onde estd a sua marca.



2. PUBLICAGOES TECNICAS

E importante ressaltar que a identidade visual da Emater deve ficar bem facil de
identificar, com um logo bem posicionado e a mensagem principal em destaque. Além
disso, as fotos inseridas devem ser de alta qualidade, ja que o banner vai ampliar muito
a imagem.

O banner terd que conter: foto da unidade, nome da unidade, coordenador ou
responsavel técnico da unidade, titulo e area tematica, sintese do trabalho desenvolvido
e do produto entregue e logotipos da Emater, da Seapa e do Estado de Goids. O banner
serda confeccionado em material tipo lona, com 150 cm de altura e 90 cm de largura.

A aprovacao final da arte é de responsabilidade da Comunicacdo Setorial da Emater e
da area técnica solicitante.

Importante:

Procure usar o maximo de sua criatividade, tornando seu banner
mais atrativo e comunicativo;

Seja objetivo no texto. Assim como as imagens, o texto também

deve ser extremamente conciso;

Evite abreviacodes.

MANUAL DE EDITORAGAO




2. PUBLICAGOES TECNICAS MANUAL DE EDITORAGCAO

Cligue na Imagem_ para
( acessar o modelo editavel
EXEMPLO DE PADRONIZACAO | BANNER



https://docs.google.com/presentation/d/1eDTZ5JJ7NwMR5-YPfplxHttp6mhlSIXyaE8wCObg_k4/edit#slide=id.p

2. PUBLICAGOES TECNICAS

2.2. Folder

Descricao

O folder é uma peca de divulgacdo publicitaria de
pegqueno formato, impressa em folha Unica, geralmente
com uma ou duas dobras.

Objetivos

Essa peca grafica tem a finalidade de promover ou
divulgar uma solucdo tecnoldgica (produto, servico,
pratica, sistema etc.) desenvolvida pela empresa ou um
evento técnico ou institucional, como dias de campo.
Por isso, seu conteudo deve ser escrito em linguagem
clara e objetiva para seu publico-alvo, podendo conter
ilustracdes simples.

O folder ndo deve conter elementos tipicos de publicacao
técnica, como tabelas e graficos complexos ou com
muitas informacdes, resultados de testes estatisticos,
discussodes, citacdes e referéncias.
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Para a divulgacdo de conteudos técnicos,
devem ser priorizados outros tipos de
publicacdes, tais como Boletim Técnico ou
Comunicado Técnico. O folder também né&o
deve conter agradecimentos.

Por ser uma peg¢a de carater institucional, o
folder ndo deve ter autoria, nem equipe técnica
envolvida no desenvolvimento e na validacao
da solucdo tecnoldgica ou na coordenacdo do
evento.
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Publico-alvo

Produtores rurais, empresarios, técnicos, consultores,
pesquisadores, professores, estudantes e demais
agentes de cadeias produtivas, além de publico em
geral.

SUGESTAO DE FORMATOS | FOLDER
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22.1. Projeto Editorial

No caso de folders, hd algumas especificacdes editoriais que devem ser seguidas em cada parte da peca grafica.

A frente (primeira pagina ou capa) deve apresentar os seguintes elementos:

Titulo (e, se for o caso, subtitulo) que anuncie o produto ou servico que
sera apresentado;

Arte, ilustracdo ou fotografia relacionada ao tema da peca grafica, com
indicacdo da autoria/crédito ao autor;

Assinatura visual da Emater, Seapa e Estado de Goias.
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[\ [Te [}
A parte interna deve apresentar os elementos textuais essenciais para a divulgacdo da solucdo tecnoldgica ou
do evento. Entre eles, podem estar:

— Texto corrido de divulgacdo do produto, do servico ou do evento. Se for necessario ao melhor entendimento e
pertinente ao conteudo, pode-se segmentar o texto em blocos com subtitulos. Em regra, deve conter entre 2 mil
e 4 mil caracteres com espacos;

— Otografias, desenhos, esquemas e/ou similares devem ter alta qualidade e ser adequados ao conteudo do
folder. Tabelas e graficos, se houver, devem ser essenciais e bastante simples. Ndo devem ter numeracao e nem
chamada no corpo do texto.

Deve ser indicado o crédito de autoria de toda e qualguer fotografia ou ilustracdo utilizada na peca grafica.

Verso
O verso (Ultima pagina ou contracapa) apresenta informacdes de identificacdo institucional, data de publicacao,
tiragem, endereco da publicacdo ou do evento, entre outros.
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2.2.1.1. Elementos para folder de divulgacdo
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tecnologica ou de eventos

“Saiba mais” ou similar - Elemento obrigatdrio

Constitui-se de QR Code ou QR Code + URL. Deve remeter ao endereco da
publicacado principal ou pagina da Biblioteca Virtual, inserida no site da Emater,
contendo detalhes e/ou lista de publicacdes sobre a solucdo tecnoldgica.

Assinaturas visuais de outras institui¢coes

Elemento obrigatorio apenas quando a solugdo tecnologica tiver sido
desenvolvida com outras instituicées.

Deve constar, sob os titulos especificos “Parceria”, “Patrocinio” ou
“Apoio”, listagem das assinaturas visuais de instituicbes parceiras (que sao
corresponsaveis pelo desenvolvimento da solucdo), patrocinadoras (que
custeiam total ou parcialmente o desenvolvimento da solu¢cdo) e/ou apoiadoras
(que oferecem suporte ndo financeiro para o desenvolvimento da solug¢ao).
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2.3. Boletim técnico

Descricao Caracterizacdo do conteudo

Material a ser distribuido entre o publico especializado Publicacdo seriada, de periodicidade irregular,

gue traduz procedimentos e técnicas agropecuarias em redacdo de interpretacdo acessivel. Aborda

desenvolvidas ou recomendadas pela Emater, em aspectos particulares de assuntos especificos. As

linguagem adaptada. informacdes devem ser de carater pratico, descritas
com detalhes técnicos, de maneira objetiva e
resumida.

Objetivo

Transmitir recomendacdes técnicas com base em

pesquisas e experimentacdes testadas ou praticas Publico-alvo

consolidadas, com a finalidade de orientar publico Extensionistas, organizacdes de produtores,

especifico. empresas especializadas, entidades ligadas a
agropecuaria, bibliotecas, instituicdes e professores
de ensino técnico, produtores especializados, de
acordo com interesse.
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ELEMENTOS DA PUBLICAGCAO | BOLETIM TECNICO

. Titulo
Anuncia, em poucos caracteres, a tecnologia/pratica apresentada.

. Autor
Nome completo e formacado do autor.

' Data e numero de publicacao
Definidos pela equipe de Comunicacdo Setorial da Emater, a partir do Catadlogo de Publicacdes.

' Foto
Representa a tecnologia/pratica em questéo.

' Corpo do texto
Sera formado pelos seguintes elementos, divididos em tépicos:

a. Introducao: Apresenta uma breve contextualizacdo e uma simples justificativa para aplicacdo da pratica/tecnologia.

b. Elemento de Inovacédo: Descricdo da pratica/tecnologia apresentada.

c. Aplicacdo: Resume o modo de aplicar a pratica/tecnologia em passo a passo ou de maneira descritiva. Também deverd
conter alertas e adverténcias para aplicacdo da pratica/tecnologia, se for o caso.

d. Resultados: Mostra, de maneira direta, como a pratica/tecnologia pode levar a resultados positivos.

Saiba mais

' Especifica contatos de pessoas ou unidades da Emater em que os interessados poderdo tirar duvidas ou saber mais sobre
a pratica/tecnologia.
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Clique na imagem para
I Ec N Ico acessar o modelo editavel



https://docs.google.com/document/d/1fuYsvR1kCGCUOOSyUvIoTmINqFQSUMEH/edit

2. PUBLICAGOES TECNICAS MANUAL DE EDITORACAO

2.4, Comunicado tecnico

Publicacdo seriada, escrita em linguagem técnica,

contendo recomendacdes e/ou informacdes de interesse

da economia local, regional ou nacional, de forma sucinta

e objetiva, alimentada por trabalho técnico-cientifico ou

observacdes de pesquisadores.

O comunicado técnico é, portanto, uma publicacdo SUGESTAO DE ESTRUTURA

voltada para recomendacdes de praticas validadas « Titulo. autoria e data:

e Introducao;
* Material e Métodos;

através da pesquisa, tendo como publico-alvo técnicos,
produtores, extensionistas e outros agentes das cadeias

produtivas. * Resultados e Discussao;

e Conclusdes ou Consideracdes Finais;
e Agradecimentos (opcional);
¢ Referéncias.

Para ambos os modelos de texto, sugere-se que, sempre
que possivel, sejam usadas subdivisdes. A metodologia
ou material e métodos deve ser descrita de forma
objetiva e sucinta. As recomendacdes técnicas devem
ser em linguagem sucinta e clara, preferencialmente com
tabelas, figuras e/ou imagens. As citacdes e referéncias
devem ser usadas apenas quando imprescindiveis.




COMUNISROO
TEONO

Cligue na imagem para
acessar o modelo editavel


https://docs.google.com/document/d/13JD5EsNJzd-_jwg14uLik7AhIq6EWFl_/edit

2. PUBLICAGOES TECNICAS

2.5. Nota Técnica

A nota técnica é um artigo elaborado por técnico
especializado em determinado assunto, que contenha
fundamentacdo tedrica e/ou andlise do contexto
especifico do tema escolhido.
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ESTRUTURA BASICA
DE CONTEUDO

* Titulo que reflete o assunto;

* Resumo com apresentacdo concisa de
todos os pontos relevantes;

e Texto com introducéao, corpo do
trabalho e concluséao;

» Bibliografia, com a lista de referéncias
usadas para a realizacao do trabalho.




» . .
Cligue na imagem para
I Ec N ICA acessar o modelo editavel



https://docs.google.com/document/d/1by7KpU1IhHtSUu9irDAIOx4tFTP29sKK/edit

2. PUBLICAGOES TECNICAS

2.0. Folheto

O folheto é uma publicacdo impressa nao periddica, de
carater informativo, com no minimo cinco paginas e no
maximo 48 paginas, excluindo-se as capas.

Possui como objetivo divulgar informacdes técnicas
sobre os produtos, as pesquisas e/ou estudos
desenvolvidos pela Emater. Sendo assim, o conteudo
deve ser escrito em linguagem clara e objetiva para o
publico-alvo.

O publico-alvo do folheto é composto por produtores
rurais,empresarios, técnicos, consultores, pesquisadores,
professores, estudantes e demais agentes de cadeias
produtivas, além de publico em geral.

Para acessar o modelo editavel do folheto, clique aqui.
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SUGESTAO DE ESTRUTURA

O folheto é composto por partes externa e interna,
podendo ter, ao todo, 48 paginas.

* Parte Externa:
Elementos extratextuais (capa).

* Parte interna:

Elementos pré-textuais (dedicatorias e
agradecimentos), elementos textuais (introducao,
desenvolvimento e conclusdo), elementos pos-
textuais (referéncias, apéndices e anexos) e folha
com lista de ilustracdes do folheto.



https://docs.google.com/document/d/1Z7kR2AWESIZU7KYj41myq3ud06jrnvaF/edit#heading=h.d7r65yrthdwd

2. PUBLICAGOES TECNICAS

2./7. Livro

O livro € uma publicacdo ndo periddica com, no minimo,
49 paginas, além das capas, € sem ndmero maximo
definido.

Possui como objetivo divulgar informacdes técnicas de
forma mais completa e detalhada sobre os produtos, as
pesquisas e/ou estudos desenvolvidos e correlatos pela
Emater. Sendo assim, o conteudo deve ser escrito em
linguagem clara e objetiva para o publico-alvo.

O publico-alvo contempla, também, produtores rurais,
empresarios, técnicos, consultores, pesquisadores,
professores, estudantes e demais agentes de cadeias
produtivas, além de publico em geral.

Semelhante ao folheto, o livro também é composto
por partes externa e interna, entretanto, precisa ter no

minimo 49 paginas.

Para acessar o modelo editavel do livro, clique aqui.
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SUGESTAO DE ESTRUTURA

* Parte Externa:
Elementos extratextuais (capa).

* Parte interna:

Elementos pré-textuais (dedicatorias e
agradecimentos), elementos textuais (introducao,
desenvolvimento e conclusdo), elementos pos-
textuais (referéncias, apéndices e anexos) e lista
de ilustracdes do livro.



https://docs.google.com/document/d/1Z7kR2AWESIZU7KYj41myq3ud06jrnvaF/edit#heading=h.d7r65yrthdwd

2. PUBLICAGOES TECNICAS

2.8. E-Book

Trata-se de um livro cujo conteudo € apresentado em forma de
arquivo digital. Em alguns casos, € a versao eletrénica de um livro
ja impresso, mas também pode ser lancado apenas de maneira
digital.

Seu objetivo é divulgar informacdes técnicas de forma mais
completa e detalhada sobre os produtos, as pesquisas e/ou
estudos desenvolvidos e correlatos pela Emater. Sendo assim, o
conteudo deve ser escrito em linguagem clara e objetiva para o
publico-alvo.

Tem como publico-alvo os produtores rurais, empresarios,
técnicos, consultores, pesquisadores, professores, estudantes e
demais agentes de cadeias produtivas, além de publico em geral.

Em linhas gerais, o e-book segue as mesmas diretrizes estruturais
do livro impresso, apresentando poucas diferencas, como a
auséncia de numeracao de paginas e notas de rodapé ao final de
cada capitulo ou apenas no final do livro.

Para acessar o modelo editavel do e-book, clique aqui.
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SUGESTAO DE ESTRUTURA

* Parte externa:
Elementos extratextuais (capa).

* Parte externa:

Elementos pré-textuais (folha de rosto, pagina de
créditos, epigrafe, dedicatdria, agradecimento,
apresentacdo, prefacio, pagina de autores
e sumario interno), textuais (introducao,
desenvolvimento, conclusdo, notas, citacdes),
pos-textuais (referéncias, apéndices e anexos) e
lista de ilustracdes do e-book.



https://docs.google.com/document/d/1Z7kR2AWESIZU7KYj41myq3ud06jrnvaF/edit#heading=h.d7r65yrthdwd
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3. PUBLICAGCOES INSTITUCIONAIS

3.1. Revista “Balanco Social”

A Revista “Balanco Social” ¢ uma publicacdo institucional

gue apresenta os principais resultados alcancados pela ~

Emater ao longo do ano de referéncia. Sua previsao SUGESTAO DE ESTRUTURA
estd no Decreto n. 9.527, de 07 de outubro de 2019, que

aprovou o Regulamento da Emater. VDR e

» Apresentacdo/Editorial;
* Sumario;
* Resultados;

- Ater

- Pesquisa e tecnologia

A revista deve contemplar tanto o histérico da instituicdo
quanto acdes de Assisténcia Técnica, Extensdo Rural

e Pesquisa. Sua publicacdo deve ser anual, podendo

: : : : i - Politicas publicas
ser bienal em casos excepcionais, em meio digital e

: e Detalhamento de indicadores;
impresso.

* Metodologia aplicada;
* Ficha técnica.




REVISTA
BALANGCO SOCIAL



https://www.emater.go.gov.br/wp/biblioteca_virtual/revista-balanco-social-2a-edicao/
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3.2. Relatorio “Emater em Dados”

O “Emater em Dados” é um relatorio de acdes da
Agéncia, focado na elaboracdo de estatisticas e
consolidacdo de informacdes por meio de numeros,
prioritariamente. Organizado por eixos, apresenta de
forma dinamica e visual os atendimentos realizados,
projetos desenvolvidos e resultados alcancados.

Sua publicacdo deve ser anual, podendo ser bienal em
casos excepcionais, em meio digital.

ESTRUTURA BASICA
DE CONTEUDO

* Eixo administrativo;

* Eixo de assisténcia técnica e extensao
rural;

* Eixo de pesquisa;

* Eixo de comunicacao.




» : :
Cligue na imagem para
RELATORIO “EMATER EM DADOS?” ( Sasreimens



https://www.emater.go.gov.br/wp/biblioteca_virtual/revista-emater-em-dados-2021/
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3.53. Revista tematica “Inovacao no Campo™

As revistas tematicas, como o nome sugere, sao
elaboradas com foco em um produto ou eixo de
atencao, de acordo com a viabilidade e relevancia
social.

A escolha do tema deve considerar a pertinéncia de
tematica no momento da publicacdo, bem como as
linhas de pesquisa e projetos em desenvolvimento
pela Emater.

ESTRUTURA BASICA
DE CONTEUDO

* Expediente;
* Apresentacao;
* Artigos técnicos.




REVISTA TEMATICA
“INOVACAO NO CAMPO”



https://www.emater.go.gov.br/wp/biblioteca_virtual/revista-inova-rural-2021/




